
Na temelju članka 31. Statuta Pučkog otvorenog učilišta „Dr.Ante Starčević“ Gospić donosim 

 

                              PROCEDURU O BLAGAJNIČKOM POSLOVANJU     

Članak 1. 

Procedurom o blagajničkom poslovanju uređuje se blagajničko poslovanje POU „Dr.Ante 

Starčević“, poslovne knjige i dokumentacija u blagajničkom poslovanju, kontrola blagajničkog 

poslovanja, tretman manjkova i viškova  u blagajni, plaćanje gotovim novcem, kao i druga 

pitanja u svezi blagajničkog poslovanja.  

Članak 2. 

Gotovina POU „Dr.Ante Starčević“  je: 
-novčana sredstva naplaćena od fizičkih i pravnih osoba 
-novčana sredstva podignuta s transakcijskog računa POU „Dr.Ante Starčević“ 
-novčana sredstva koja se nalaze u blagajni POU „Dr. Ante Starčević“ 

 
Članak 3. 

 
U POU „Dr.Ante Starčević“ se vodi glavna blagajna te se sav promet gotovinskih novčanih 
sredstava evidentira u glavnoj blagajni. 
 

Članak 4. 
 

Blagajničko poslovanje evidentira se preko: 
-naloga za naplatu (uplatnica) 
-naloga za isplatu (isplatnica) 
-dnevnika blagajničkog poslovanja 
Blagajničke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja Računovodstveni referent, a dužan -
dužna je voditi evidenciju blagajničkog poslovanja (uplatnice, isplatnice, dnevnik blagajničkog 
poslovanja i popratne priloge ( račune, naloge, potvrde idr.). 
Blagajničko poslovanje se vodi ručno. 
 

Članak 5. 
 

Odgovornost za blagajničko poslovanje 
 
Gotovinska novčana sredstva drže se u kasi blagajne kojom rukuje Računovodstveni 
referent koji je odgovoran-odgovorna za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. 
Računovodstveni referent  dužan-dužna je raditi obračun blagajne, evidentirati blagajničko 
poslovanje glavne knjige te je odgovoran-odgovorna za gotovinska sredstva u glavnoj 
blagajni. 
Kontrolu blagajničkog poslovanja obavlja Voditelj računovodstva i knjigovodstva. 
 

Članak 6. 
 

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedeće uplate: 
 
-podignuta gotovina s transakcijskog računa, 
-uplata dnevnog prometa. 
 
 
 



 
 


